
卒業生諸君へ ～調査書の請求に関して～ 

平成 21 年 11 月 旧組主任会 

 元気に努力を続けていることと思います。はや大学受験のため，調査書を請求する季節になりました。

調査書請求に際して留意すべき事などを下に示します。 

 

① 請求手続きについて 

 請求手続きは昨年同様，事務局に備え付けの用紙に記入し，手数料(500 円)とともに提出して下さい。

12 月中旬になると現高３生の請求が始まり，事務局作業が混雑します。平常時でも発行に 1週間ほどか

かりますので，年内の受取を希望する場合は 12 月 5 日(土)までに請求して下さい。 

 

② 記載事項の変更について 

 卒業後の住所変更など調査書の記載事項を変更する必要がある場合は，できるだけ早く組主任に連絡

して下さい。請求手続き時に変更を申し出られると，発行までの時間がさらに長くなります。 

 11 月以降事務局作業が混雑しますので，直接事務局に問い合わせるのは厳禁とします。なお，調査書

以外でも相談ごとがあれば遠慮なく旧組主任または旧学年の先生に連絡して下さい。 

 

 

③ 事務局手続き可能な日時 

 請求・受取の手続きは，「平日 8:00～16:00，土曜 8:00～12:00」にできます。 

 宅調期間と冬期休業期間は，「平日 9:00～15:00，土曜は休業」に変わりますので注意が必要です。 

 10 分前までには，記入を終えて代金を支払えるようにしてください。 

 

 12 月～2 月はセンター試験の実施や開成の入試などで手続き不可能な日がありますので，次にあげる

カレンダーの◎，○，▲，×印を参考にして下さい。 

 

 

  



カレンダー 

 

◎ … 手続き可能な日 

 

○ … 手続き可能だが，宅調・冬休みで時間に注意すべき日 

       ▲ … 事務局混雑等のため手続きは困難(緊急ならば旧組主任と相談すること) 

× … 絶対に手続きできない日 

 

12 月 

 

1 月 

 

2 月 

1 火 ◎   

 

1 金 × 冬期休業 

 

1 月 × 中学入試 

2 水 ◎   

 

2 土 ×   

 

2 火 ×   

3 木 ◎   

 

3 日 ×   

 

3 水 ×   

4 金 ◎   

 

4 月 ×   

 

4 木 ▲ 中学入試手続 

5 土 ◎   

 

5 火 ×   

 

5 金 ◎   

6 日 ×   

 

6 水 ×   

 

6 土 ◎   

7 月 ◎   

 

7 木 ×   

 

7 日 ×   

8 火 ◎   

 

8 金 ◎ 第３学期始業日 

 

8 月 ◎   

9 水 ◎   

 

9 土 ◎   

 

9 火 ◎   

10 木 ◎ 期末考査 開始 

 

10 日 ×   

 

10 水 × 高校入試 

11 金 ◎   

 

11 祝 × 成人の日 

 

11 木 ×   

12 土 ◎   

 

12 火 ◎   

 

12 金 ×   

13 日 ×   

 

13 水 ◎   

 

13 土 ▲ 高校入試手続 

14 月 ◎   

 

14 木 × 現高3生調査書発行 

 

14 日 ×   

15 火 ◎ 期末考査 終了 

 

15 金 × センター試験準備 

 

15 月 ◎   

16 水 ○ 宅調期間 開始 

 

16 土 × センター試験 

 

16 火 × 代休 

17 木 ○   

 

17 日 × センター試験 

 

17 水 ▲  この期間は出願先も少な 

18 金 ○   

 

18 月 ◎   

 

18 木 ▲  く，期日も限定されてい 

19 土 ○   

 

19 火 ◎   

 

19 金 ▲  るので，組主任に直接連 

20 日 ×   

 

20 水 × 中学願書受付初日 

 

20 土 ▲  絡してください。 

21 月 ○   

 

21 木 ◎   

 

21 日 ×   

22 火 ◎ 第２学期終業日 

 

22 金 ◎   

 

22 月 ▲ 

 

23 祝 × 天皇誕生日 

 

23 土 ◎   

 

23 火 ▲ 

24 木 ○ 冬期休業 

 

24 日 ×   

 

24 水 ▲ 

25 金 ○   

 

25 月 × 高校願書受付初日 

 

25 木 ▲ 

26 土 ×   

 

26 火 ◎   

 

26 金 ▲ 

27 日 ×   

 

27 水 ◎   

 

27 土 ▲ 

28 月 ×   

 

28 木 ◎   

 

28 日 ×   

29 火 ×   

 

29 金 ◎   

     30 水 ×   

 

30 土 ◎   

     31 木 ×   

 

31 日 ×   

      


